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Attività svolta Economia Aziendale/Informatica
	Nome e cognome del docente                                 Silvia Masoni De Gaetano Teresa 

	Disciplina  insegnata                                            Economia Aziendale/Informatica

	Libro/i di testo in uso


	Classe e Sez .
IV O
	Indirizzo di studio
Tecnico dei trattamenti estetici

	Competenze 
Saper orientarsi nell'ambito delle normative di settore
Saper applicare tecniche di gestione e organizzazione del magazzino

Sapere applicare procedure e tecniche per l'espletamento degli adempimenti contabili/fiscali giornalieri. 

Saper svolgere le pratiche quotidiane relative alla gestione del personale
Saper applicare tecniche di gestione e organizzazione del magazzino

Sapere applicare procedure e tecniche per l'espletamento degli adempimenti contabili/fiscali giornalieri. 

Saper svolgere le pratiche quotidiane relative alla gestione del personale


	Conoscenze e abilità, suddivise in unità di apprendimento 
ECZ4.1
Conoscenze: 
· Conoscere gli elementi di contabilità generale

· Conoscere gli elementi di economia aziendale

Abilità:

· Sapersi orientare nel campo delle normative di settore di carattere gestionale e organizzativo
Obiettivi Minimi: Conoscere le tipologie di documenti contabili di base (ricevute, fatture, bolle, ecc)
__

ECZ4.2
Conoscenze: 

· Conoscere le tecniche di gestione di impresa
· Conoscere gli adempimenti amministrativi, tributari e fiscali
Abilità: 
· Saper applicare tecniche di gestione ed organizzazione del magazzino

· Saper applicare procedure e tecniche per l’espletamento degli adempimenti contabili/fiscali giornalieri
Obiettivi minimi: 
· Svolgere le comuni operazioni di carattere contabile e fiscale relative al rapporto col cliente e al magazzino
· Strumenti e modalità di pagamento
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